
 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - Gehalt ab
3.300€ brutto 
 
 
Ort: Münster  
Vertragsart: Direktvermittlung  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Gehalt: ab 3.300 €/Monat (je nach Qualifikation)   
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Dein zukünftiger Arbeitgeber – Eine Top-Adresse in Westfalen!  
 
Seit über 40 Jahren zählt diese Kanzlei zu den führenden Adressen im Raum Westfalen, wenn es um
juristische Expertise und Durchsetzungskraft geht.  
 
Mehr als 20 erfahrene Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälte – darunter zahlreiche Fachanwälte und
mehrere Notare – vertreten hier die Interessen der Mandanten. Ob in beratender Funktion oder vor Gericht:
Die Kanzlei steht für eine fundierte, praxisnahe und ergebnisorientierte Arbeitsweise.  
 
Dich erwartet eine starke Teamkultur mit hoher fachlicher Kompetenz und spannenden Mandaten aus
unterschiedlichsten Rechtsgebieten. Hier wird Wert auf ein ausgewogenes Verhältnis zwischen Aufwand und
Ertrag gelegt – sowohl für die Mandanten als auch für Dich als Teil des Teams.  
 
Für dieses Unternehmen suchen wir dich in Festanstellung zum nächstmöglichen Zeitpunkt als:  
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Deine berufliche Zukunft: 
  

 
Überdurchschnittlich hohe Vergütung
13. Monatsgehalt als Extra-Bonus
Fahrtkostenerstattung für Deinen Arbeitsweg
Moderner Arbeitsplatz in bester Lage 
Angenehme, teamorientierte Arbeitsatmosphäre
Kostenfreie Getränke und frisches Obst am Arbeitsplatz
 

 
Dein zukünftiger Verantwortungsbereich: 
  

 
Eigenständige administrative und organisatorische Abwicklung des Tagesgeschäfts im Sekretariat
Selbstständige Erstellung von Korrespondenz – nach Diktat oder ganz nach Deinem Stil
Telefonische Betreuung und erster Ansprechpartner für Mandanten
Fristen- und Wiedervorlagenkontrolle – bei Dir bleibt nichts liegen
Selbstständige Abrechnung zivilgerichtlicher Verfahren
Organisation und Koordination von Terminen und Dienstreisen – Du behältst den Überblick
 

 
Das zeichnet Dich aus: 
  

 
Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
Teamgeist, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein
 

 
Klingt spannend? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung!  
 
Du hast noch Fragen oder möchtest Dich initiativ bewerben? Kein Problem – melde Dich gerne bei uns, auch
wenn Du Dich für ähnliche Positionen interessierst.  
 
Übrigens: Unsere Mitarbeitenden schätzen uns sehr – mit 4,9 Sternen auf Google und Kununu gehören wir zu
den beliebtesten Arbeitgebern der Branche.  
Bei Fragen stehen wir Dir jederzeit zur Verfügung.   

 

 
Referenz-Nummer: 405766A45372 
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Ihr Ansprechpartner:

BS Benli GmbH
Geiststr. 4
59320 Ennigerloh

Telefon: +49 2524 2679410
Telefax: +49 2524 2679419

Sercan Benli
Geschäftsführer

bewerbung@bs-benli.de
bs-benli.de
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