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Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) 
 
 
Wir sind ein etablierter Personaldienstleister, der sich auf die Vermittlung qualifizierter Fachkräfte spezialisiert
hat. Im Auftrag unseres Kunden in Beckum suchen wir eine engagierte und kompetente Fachkraft für den
Bereich Rechtsanwaltsassistenz, um das bestehende Team zu verstärken.  

 

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) 
 
Ihr zukünftiger Verantwortungsbereich: 

 
Unterstützung der Rechtsanwälte bei der Vorbereitung von Gerichtsverfahren und Vertragsdokumenten.
Führung von Akten und Verwaltung von Dokumenten
Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Termin- und Fristenkontrolle
Abrechnung und Kostenfestsetzung
Allgemeine Büroorganisation und administrative Aufgaben
 

 
Das zeichnet Sie aus: 

 
Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachkraft oder vergleichbare Qualifikation.
Gute Kenntnisse im Bereich der Anwaltssoftware und MS Office
Organisationsgeschick und hohe Sorgfalt
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Selbstständige Arbeitsweise und Zuverlässigkeit
Diskretion und Verschwiegenheit im Umgang mit sensiblen Informationen
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Ihre berufliche Zukunft: 

 
Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem professionellen Umfeld
Fortbildungsmöglichkeiten und Weiterentwicklungschancen
Ein freundliches und kollegiales Arbeitsklima
Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen
 

Nicht überzeugt? Bewirb Dich initiativ und erhalte auf Wunsch vergleichbare Jobangebote durch uns. Falls Du
lieber persönlich mit uns sprechen möchtest, vereinbare einen Termin um weitere Details zu besprechen. Wir
sind laut Focus Business unter den besten Dienstleistern im deutschsprachigem Raum und kümmern uns
jederzeit um die Bedürfnisse unserer Mitarbeiter. Dies beweisen nicht nur unsere Mitarbeiter im täglichen
Einsatz, sondern auch unsere Google- und Kununu-Bewertungen der BS Benli GmbH von 4,9 sowie eine
Weiterempfehlungsrate von 100%  
BS Benli GmbH | Geiststr. 4 | 59320 Ennigerloh | Tel: 02524 26 79 410 |  WhatsApp: 0178 667 948 0  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A30796 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Benli GmbH
Geiststr. 4
59320 Ennigerloh

Telefon: +49 2524 2679410
Telefax: +49 2524 2679419

Sercan Benli
Geschäftsführer

bewerbung@bs-benli.de
bs-benli.de

Stellenanzeige 405766A30796

Seite 2 von 2


